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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 

Тип учебной практики: 

практика по получению первичных профессиональных умений и навыков. 

Способ проведения учебной практики: 

выездная, стационарная. 

Цель практики 

Формирование у обучающихся практических навыков самостоятельного использования 

компьютерных технологий в профессиональной деятельности. 

Основные задачи практики 

 закрепление знаний и навыков, полученных студентами по дисциплине «Экономическая 

информатика»; 

 развитие навыков самостоятельного использования компьютерных технологий для обра-

зовательной деятельности студента и решения экономических задач. 

Предмет. 

Теоретические аспекты, аппаратные и программные средства реализации информацион-

ных технологий. 

Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Знания и умения, полученные при прохождении практики, могут использоваться при 

изучении дисциплины «Информационные технологии в менеджменте». 



2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ, 

СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Компетенция 
Планируемые результаты обучения 

Код Название 

ОПК-7 

способностью решать 

стандартные задачи 

профессиональной дея-

тельности на основе 

информационной и 

библиографической 

культуры с применени-

ем информационно-

коммуникационных 

технологий и с учетом 

основных требований 

информационной без-

опасности 

Знать: 

 основные теоретические положения информатики, 

 основы защиты информации. 

Уметь: 

 работать в качестве квалифицированного пользовате-

ля ПК. 

Иметь навыки: 

 использования программных средств для решения за-

дач обработки информации; 

 - использования программных и технических средств 

для решения аналитических и исследовательских задач. 

ПК-8 

владением навыками 

документального 

оформления решений в 

управлении операци-

онной  (производствен-

ной)  деятельности  ор-

ганизаций  при  внед-

рении  технологиче-

ских, продуктовых ин-

новаций или организа-

ционных изменений 

Знать:  

    - основные возможности прикладных программ работы с 

текстом; 

Уметь: 

- использовать прикладные программы работы с текстом 

для документального оформления решений; 

Иметь навыки: 

-создания и оформления текстовых документов; 

ПК-11 

владение навыками 

анализа информации о 

функционировании си-

стемы внутреннего до-

кументооборота орга-

низации, ведения баз 

данных по различным 

показателям и форми-

рования информацион-

ного обеспечения 

участников организа-

ционных проектов 

Знать:  

    - основные возможности прикладных программ общего 

назначения; 

Уметь: 

- выбирать прикладные программы  общего назначения для 

обработки данных; 

Иметь навыки: 

- использования прикладных программ общего назначения 

для создания документов текстового и табличного форма-

тов; 

ПК-20 

владением навыками 

подготовки организа-

ционных и распоряди-

тельных документов,  

необходимых для со-

здания новых предпри-

нимательских структур  

Знать:  

    - правила использования программ работы с текстом; 

Уметь: 

- использовать текстовые процессоры для подготовки и 

оформления организационных и распорядительных доку-

ментов; 

Иметь навыки: 

-создания и оформления организационных и распоряди-

тельных документов; 

 



3. МЕСТО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОП 

Б2.В.01 (У) Учебная практика, практика по получению первичных профессиональных уме-

ний и навыков для направления 38.03.02 Менеджмент профиль «Производственный менедж-

мент в АПК»  относится к блоку 2 вариативной части.  

Учебная практика предусматривает занятия со студентами I курса, обучающихся по направ-

лению 38.03.02 Менеджмент, профиль «Производственный менеджмент в АПК»   

 

4. ОБЪЕМ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ, ЕЕ СОДЕРЖАНИЕ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬ-

НОСТЬ 

4.1. Объем и продолжительность учебной практики 

Общий объем практики составляет 3,0 зач. ед. 

Продолжительность практике 2 недели / 108 часов. 

4.2. Содержание практики  

Раздел 1. Справочно-правовые системы и библиотечные системы 

Работа в системе КонсультантПлюс 

Знакомство с системой Гарант 

Работа с электронным каталогом и библиотекой ВГАУ. 

Раздел 2. Текстовый процессор Microsoft Word 

Создание и оформление простых документов 

Создание и оформление организационных и распорядительных документов 

Создание и оформление структурированного документа 

Раздел 3. Табличный процессор Microsoft Excel 

Создание и оформление таблиц, организация вычислительных процессов 

Работа со стандартными функциями, сводными таблицами 

Построение и оформление диаграмм 

Автоматизация экономических расчетов 

Раздел 4. БД и СУБД Microsoft Access 

Создание таблиц и форм БД 

Формирование запросов к БД 

Создание и оформление отчетов БД 

Раздел 5. Компьютерные сети 

Работа в локальной сети 

Ресурсы Интернет, копирование, сохранение и скачивание информации 

Поиск информации в сети Интернет 

Работа с электронной почтой 

Общение в сети Интернет: форумы, чаты и т.д.  

Раздел 6. Компьютерные презентации 
Создание компьютерной презентации на свободную тему 

Создание и демонстрация презентации о выполненной работе при прохождении учебной практики 

4.3. Место проведения практики 

Учебная практика по получению первичных профессиональных умений и навыков про-

водится в компьютерных классах Центра информационных технологий ВГАУ или принимаю-

щей организации. Все компьютерные классы оборудованы современными персональными ком-

пьютерами (по 15 шт. в каждом) с установленным программным обеспечением: ОС MS 

Windows XP, MS OFFICE  и другими программами, необходимыми для выполнения программы 

практики. На всех компьютерах открыт доступ в глобальную сеть Интернет. 

4.4. Сроки проведения практики 

В соответствии с графиком учебного процесса 



4.5. Календарно-тематический план прохождения практики 

№ дня п/п Содержание практики 

1 Справочно-правовые и библиотечные системы.  

2 Текстовый процессор Microsoft Word  

3-4 Табличный процессор Microsoft Excel  

5-6 СУБД MS Access 

7-8 Компьютерные сети 

9-10 Компьютерные презентации  

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 
Полное описание фонда оценочных средств для промежуточной аттестации обучающих-

ся приведено в отдельном документе ФОС. 

6. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ ИНТЕРНЕТ,  

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ  

6.1 Рекомендуемая литература 

 

Тип рекоменда-

ций 

Перечень и реквизиты литературы (автор, название, год и место 

издания) 

Количество 

экз. в биб-

лиотеке 

1 2 3 

1.1. Основная 

литература 

Чирков С. В. Экономическая информатика [электронный ресурс]: 

Учебное пособие / Новосибирский государственный педагогический 

университет; Новосибирский государственный педагогический уни-

верситет; Новосибирский государственный аграрный университет - 

Новосибирск: Новосибирский государственный аграрный универси-

тет, 2012 - 94 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум] URL: 

http://znanium.com/go.php?id=516902 

ЭИ 

Экономическая информатика: учебное пособие / А. П. Курносов [и 

др.]; Воронежский государственный аграрный университет - Воронеж: 

Воронежский государственный аграрный университет, 2012 - 318 с. 

[ЦИТ 6800] [ПТ] URL: http://catalog.vsau.ru/elib/books/b80292.pdf 

244 

1.2. Дополни-

тельная литера-

тура 

Алексеев А. П. Информатика 2015 [электронный ресурс]: Учебное по-

собие / Поволжский государственный университет телекоммуникаций 

и информатики - Москва: Издательство "СОЛОН-Пресс", 2015 - 400 с. 

[ЭИ] [ЭБС Знаниум] URL: http://znanium.com/go.php?id=872431 

ЭИ 

Гуриков С. Р. Информатика [электронный ресурс]: Учебник / Москов-

ский технический университет связи и информатики - Москва: Изда-

тельство "ФОРУМ", 2014 - 464 с. [ЭИ] [ЭБС Знаниум] URL: 

http://znanium.com/go.php?id=422159 

ЭИ 

Практикум по информатике: учебное пособие для студентов, обучаю-

щихся по специальности 080502.65 "Экономика и управление на пред-

приятии АПК" / А. П. Курносов [и др.]; под ред. А. В. Улезько - 

Москва: КолосС, 2008 - 415 с. 

175 

2.2. Методиче-

ские издания 

Кулев С. А. Экономическая информатика [Электронный ресурс]: ме-

тодические указания для обучающихся по освоению дисциплины и 

самостоятельной работе, направление подготовки: 38.03.02 Менедж-

мент, профили : Производственный менеджмент в АПК, Маркетинг / 

[С. А. Кулев]; Воронежский государственный аграрный университет - 

Воронеж: Воронежский государственный аграрный университет, 2019 

ЭИ 



Тип рекоменда-

ций 

Перечень и реквизиты литературы (автор, название, год и место 

издания) 

Количество 

экз. в биб-

лиотеке 

1 2 3 

[ПТ] URL: http://catalog.vsau.ru/elib/metod/m151709.pdf 

2.3. Периодиче-

ские издания 

Вестник Воронежского государственного аграрного университета: 

теоретический и научно-практический журнал / Воронеж. гос. аграр. 

ун-т - Воронеж: ВГАУ, 1998- 

В подписке 

Достижения науки и техники АПК: ежемесячный теоретический и 

научно-практический журнал / Министерство сельского хозяйства РФ 

- Москва: Агропрмиздат, 1988- 

В подписке 

 

 

6.2.Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 

необходимых для освоения дисциплины 

1. www.economy.gov.ru – сайт Министерства экономического развития и торговли РФ; 

2. http:/www.budgetrf.ru – сайт «Мониторинг экономических показателей»; 

3. http:/www.businesspress.ru –сайт «Деловая пресса»; 

4. http:/www.rbc.ru – сайт «РосБизнесКонсалтинг» (материалы аналитического и обзорного ха-

рактера); 

5. http:/www.minfin.ru/ru – сайт Министерства финансов РФ; 

6. http:/www.ach.gov.ru/ru – сайт Счетной палаты Российской Федерации; 

7. http:/www.nalog.ru – сайт Федеральной налоговой службы; 

8. http:/www.goscomstat.ru – сайт Федеральной службы государственной статистики РФ; 

9. http:/www.govement.ru- сайт Правительства РФ; 

10. http:/www.nlr.ru – сайт Российской национальной библиотеки; 

11. http:/www.rsl.ru – сайт Российской государственной библиотеки; 

12. http:/www.biznes-karta.ru – сайт «Агентство деловой информации «Бизнескарта»; 

13. www.ey.com – сайт компании «ERNST & YOUNG»; 

14. www.mirkin.ru – сайт электронной библиотеки «Новая экономика»; 

15. www.ru.pwc.com – сайт аудиторской компании «PricewaterhouseCoopers» в России. 

 

ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ,  

ДОСТУП К КОТОРЫМ ОБЕСПЕЧИВАЕТСЯ НА ОСНОВАНИИ ПРЯМЫХ ДОГОВОРОВ 
Перечень документов, подтверждающих наличие/право использования 

цифровых (электронных) библиотек, ЭБС 

(за период, соответствующий сроку получения образования по ОП) 

Учебный 

год 

№ 

п/п 

Наименование документа с указанием реквизитов Срок действия 

2017/2018 1. Контракт № 633/ДУ от 04.07.2017 (ЭБС «ЛАНЬ») 08.08.2017 – 08.08.2018 

2. Контракт № 1305/ДУ от 29.12.2016 (ЭБС 

«ZNANIUM.COM») 

09.01.2017 – 31.12.2017 

3. Контракт № 240/ДУ от 19.02.2018 (ЭБС 

«ZNANIUM.COM») 

09.01.2018 – 31.12.2018 

4. Контракт № 587/ДУ от 20.06.2017 («Национальный цифро-

вой ресурс «Руконт») 

20.06.2017 – 20.06.2018 

5. Контракт № 1281/ДУ от 12.12.2017 (ЭБС E-library) 12.12.2017 – 11.12.2018 

6. Договор №101/НЭБ/2097 от 28.03.2017 (Национальная 

электронная библиотека (НЭБ)) 

28.03.2017 -28.03.2022 

7. Акт ввода в эксплуатацию Электронной библиотеки ВГАУ 

№ 33 от 19.01.2016 

Бессрочно  

http://www.economy.gov.ru/
http://www.ru.pwc.com/


2018/2019 1. Контракт № 784/ДУ от 24.09.2018 (ЭБС «ЛАНЬ») 24.09.2018 – 24.09.2019 

2. Контракт № 240/ДУ от 19.02.2018 (ЭБС 

«ZNANIUM.COM») 

09.01.2018 – 31.12.2018 

3. Контракт № 1184/ДУ от 28.12.2018 (ЭБС 

«ZNANIUM.COM») 

01.01.2019 – 31.12.2019 

4. Контракт 626/ДУ от 25.07.2018 (ЭБС ЮРАЙТ) 25.07.2018 – 30.07.2019 

5. Договор на безвозмездное использование произведений в 

ЭБС ЮРАЙТ № 4-ИУ от 04.07.2018 

04.07.2018 – 31.07.2019 

6. Лицензионный контракт № 4319/18 627/ДУ от 25.07.2018 

(ЭБС IPRbooks) 

25.07.2018 – 25.01.2019 

7. Лицензионный контракт № 1172/ДУ от 24.12.2018 (ЭБС 

IPRbooks) 

25.01.2019 – 31.07.2019 

8. Контракт № 1281/ДУ от 12.12.2017 (ЭБС E-library) 12.12.2017 – 11.12.2018 

9. Контракт № 919/ДУ от 22.10.2018 (ЭБС E-library) 22.10.2018 – 21.10.2019 

10. Договор №101/НЭБ/2097 от 28.03.2017, Национальная 

электронная библиотека (НЭБ) 

28.03.2017 -28.03.2022 

11. Акт ввода в эксплуатацию Электронной библиотеки ВГАУ 

№ 33 от 19.01.2016 

Бессрочно  

2019/2020 1. Контракт № 488/ДУ от 16.07.2019 (ЭБС «ЛАНЬ») 24.09.2019 – 24.09.2020 

2. Контракт № 4204 ЭБС/959/ДУ от 24.12.2019  (ЭБС «ZNA-

NIUM.COM»)  

01.01.2020-31.12.2020 

3. Контракт № 1184/ДУ от 28.12.2018 (ЭБС 

«ZNANIUM.COM») 

01.01.2019 – 31.12.2019 

4.  Договор на безвозмездное использование произведений в 

ЭБС ЮРАЙТ № 7-ИУ от 11.06.2019 

01.08.2019 – 30.07.2020 

5. Контракт № 487/ДУ от 16.07.2019 (ЭБС IPRbooks) 01.08.2019 - 31.07.2020 

6. Контракт № 919/ДУ от 22.10.2018 (ЭБС E-library) 22.10.2018 – 21.10.2019 

7. Контракт № 878/ДУ от 28.11.2019 (ЭБС E-library) 28.11.2019-27.11.2020 

8. Договор №101/НЭБ/2097 от 28.03.2017 (Национальная 

электронная библиотека (НЭБ)) 

28.03.2017 -28.03.2022 

9. Акт ввода в эксплуатацию Электронной библиотеки ВГАУ 

№ 33 от 19.01.2016 

Бессрочно  

2020/2021 1. Контракт № 503-ДУ от 14.09.2020. (ЭБС «ЛАНЬ») 14.09.2020 – 13.09.2021 

2. Контракт № 4204эбс-959-ДУ от 24.12.2019.  (ЭБС «ZNA-

NIUM.COM») 

01.01.2020 – 31.12.2020 

3. Контракт № 392 от 03.07.2020. (ЭБС ЮРАЙТ – (ВО)) 01.08.2020 – 31.07.2021 

4. Контракт № 426-ДУ от 27.07.2020. ЭБС (ЭБС IPRbooks) 01.08.2020 – 31.07.2021 

5. Контракт № 878/ДУ от 28.11.2019 (ЭБС E-library) 28.11.2019-27.11.2020 

6. Договор №101/НЭБ/2097 от 28.03.2017 (Национальная 

электронная библиотека (НЭБ)) 

28.03.2017 -28.03.2022 

7. Акт ввода в эксплуатацию Электронной библиотеки ВГАУ 

№ 33 от 19.01.2016 

Бессрочно  

 

 

 

 



7. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРО-

ВЕДЕНИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

7.1. Компьютерные обучающие и контролирующие программы  

№  
Вид учебного 

занятия 

Наименование программного 

обеспечения 

Функция программного обеспечения 

контроль моделирующая обучающая 

1 
Занятие семинар-

ского типа 

MSWindows; OfficeMSWindows / 

OpenOffice; AdobeReader / DjVuRead-

er; GoogleChrome / MozillaFirefox / 

InternetExplorer; DrWebES; 7-Zip; Me-

diaPlayerClassic, eLearning server  

  + 

2 Контроль знаний 

MS Windows, Office MS Windows, 

DrWeb ES, 7-Zip, MediaPlayer Classic, 

Google Chrome / Mozilla Firefox / In-

ternet Explorer, ALT Linux, LibreOffice  

+   

7.2. Профессиональные базы данных и информационные системы 

№ Название Размещение 

1 Справочная правовая система Гарант http://ivo.garant.ru 

2 Справочная правовая система Консультант Плюс http://www.consultant.ru/ 

7.3 Аудио- и видеопособия 

Учебным планом не предусмотрены 

7.4 Компьютерные презентации учебных курсов 

Весь лекционный курс проиллюстрирован с помощью компьютерных презентаций. 

8. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ 

ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИ-

ПЛИНЕ 

№ 

Наименование помещений для проведения всех видов 

учебной деятельности, предусмотренной учебным планом, в 

том числе помещения для самостоятельной работы, с указа-

нием перечня основного оборудования, учебно-наглядных 

пособий и используемого программного обеспечения 

Адрес (местоположение) помещений для 

проведения всех видов учебной деятельно-

сти, предусмотренной учебным планом (в 

случае реализации образовательной про-

граммы в сетевой форме дополнительно ука-

зывается наименование организации, с кото-

рой заключен договор) 

1 1. Соглашение о сотрудничестве в сфере образования и 

науки между ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ и ФГБОУ ВО 

«ТГТУ» от 17 октября 2017 г. 

2. Договор о сотрудничестве между ФГБОУ ВО Воронеж-

ский ГАУ и ФГБНУ «Научно-исследовательский институт 

экономики и организации агропромышленного комплекса 

Центрально-Черноземного района Российской Федерации» 

(ФГБНУ НИИ ЭО АПК ЦЧР России) от 15 октября 2015 г. 

Учебная аудитория для проведения занятий семинарского 

типа: комплект учебной мебели, демонстрационное  обору-

дование и  учебно-наглядные пособия, компьютеры в ауди-

тории с выходом в локальную сеть и Интернет; доступ к 

справочно-правовым системам Гарант и Консультант Плюс; 

электронные учебно-методические материалы; видеопроек-

ционное оборудование для презентаций; используемое про-

граммное обеспечение: MSWindows; OfficeMSWindows / 

OpenOffice; AdobeReader / DjVuReader; GoogleChrome / 

MozillaFirefox / InternetExplorer; DrWebES; 7-Zip; 

MediaPlayerClassic, eLearning server 

392000, Тамбовская область, г. Тамбов, ул. 

Советская, 106 

 

 

 

394042, Воронежская область, г. Воронеж, 

ул. Серафимовича 26 А 

 

 

 

394087, Воронежская область, г. Воронеж, 

ул. Мичурина, 1 

 

 

 

 

 

 

 

http://ivo.garant.ru/
http://www.consultant.ru/


Учебная аудитория для текущего контроля и промежуточ-

ной аттестации, групповых и индивидуальных консульта-

ций: комплект  учебной мебели, демонстрационное обору-

дование и учебно-наглядные пособия, компьютерная техни-

ка с возможностью подключения к сети  «Интернет» и обес-

печением доступа в электронную информационно-

образовательную среду, используемое программное обеспе-

чение MS Windows, Office MS Windows, DrWeb ES, 7-Zip, 

MediaPlayer Classic, Google Chrome / Mozilla Firefox / Internet 

Explorer, ALT Linux, LibreOffice 

Помещение для хранения и профилактического обслужива-

ния учебного оборудования: мебель для хранения и обслу-

живания учебного оборудования, демонстрационное обору-

дование и учебно-наглядные пособия, компьютерная техни-

ка с возможностью подключения к сети  "Интернет" и обес-

печением доступа в электронную информационно-

образовательную среду, используемое программное обеспе-

чение: MSWindows; OfficeMSWindows / OpenOffice; 

AdobeReader / DjVuReader; GoogleChrome 

/MozillaFirefox/InternetExplorer; DrWebES; 7-Zip; 

MediaPlayerClassic 

Помещение для самостоятельной работы: комплект  учебной 

мебели, демонстрационное оборудование и учебно-

наглядные пособия, компьютерная техника с возможностью 

подключения к сети  "Интернет" и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду, ис-

пользуемое программное обеспечение MS Windows, Office 

MS Windows, DrWeb ES, 7-Zip, MediaPlayer Classic, Google 

Chrome / Mozilla Firefox / Internet Explorer, ALT Linux, 

LibreOffice 

 

394087, Воронежская область, г. Воронеж, 

ул. Мичурина, 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

394087, Воронежская область, г. Воронеж, 

ул. Мичурина, .1, а.123, 117, 118 

 

 

 

 

 

 

 

 

394087, Воронежская область, г. Воронеж, 

ул. Мичурина, 1, а.113, 115, 116, 119 120, 

122, 123а, 126, 219, 220, 224, 241, 273 (с 16.00 

до 20.00), 232а 

 

 



 

Приложение 1 

ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

№ 

Номер 

протокола 

заседания 

кафедры и дата 

Страницы с 

изменениями 
Перечень откорректированных пунктов 

Подпись 

заведующего 

кафедрой 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



Приложение 2 

ЛИСТ ПЕРИОДИЧЕСКИХ ПРОВЕРОК РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

Должностное лицо, прово-

дившее проверку 

Ф.И.О., должность, под-

пись 

Дата Потребность в корректиров-

ке 

Перечень пунктов, стр., 

разделов, требующих 

изменений 

Зав. кафедрой  

А.В. Улезько  

 

№ 7 от 10 

июня 2020 

г. 

Рабочая программа актуали-

зирована на 2020-2021 учеб-

ный год для набора 2019 г. 

 

Зав. кафедрой Улезько А.В. 

 

Протокол 

№10 от 

01.06.2021 г 

 

Рабочая программа актуали-

зирована на 2021-2022 учеб-

ный год 

нет 

Зав. кафедрой 

информационного обеспе-

чения и моделирования аг-

роэкономических систем 

А.В. Улезько 

Протокол 

№11 от 

09.06.2022 

г. 

Рабочая программа актуали-

зирована на 2022-2023 учеб-

ный год 

нет 
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